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FICHE DE DESCRIPTION DE POSTE 

Intitulé de la fonction :  Responsable Achats (HF) 

 

Description de la société : 

Almae Technologies est une PME en pleine croissance, qui conçoit et fabrique des composants 

optoélectroniques avancés pour les réseaux de transmissions optiques des secteurs Télécom, Datacom et 

Access. 

Grâce à sa maitrise, de la conception à la réalisation, de cette filière technologique basée sur les semi-

conducteurs à base d’InP, notre entreprise a pour vocation d’être un partenaire et fournisseur de rang 
mondial pour toutes les industries qui utilisent les technologies avancées de laser semiconducteur. 

Ces dispositifs optoélectroniques sont fabriqués, dans un environnement contrôlé en salle blanche, en 

mettant en œuvre les procédés de fabrication de pointe de la photonique, de la microélectronique et de 
l’industrie des semiconducteurs, gravure plasma, gravure chimique, dépôt de matériaux, nettoyage, 

lithographie, ...  

Aujourd’hui, nous recherchons un(e) Responsable Achats 

Missions : 

• Déployer une stratégie d’achats adaptée à l’entreprise en mettant en œuvre une fonction 
« marketing achat » afin d’obtenir une adéquation optimale entre les besoins exprimés et le 
marché extérieur. 

• Définir et mettre en œuvre une politique pertinente de sélection et de suivi des fournisseurs 
stratégiques et critiques (qualification, optimisation des coûts, sécurisation des 
approvisionnements, …). 

• Mettre en œuvre une démarche interne Achats permettant d’optimiser les achats des produits et 
des prestations (performance, coût, pérennité). Elle inclura, entre autres : 

➢ La participation à l’analyse et à la définition des besoins des prescripteurs. 
➢ La soumission de suggestions contribuant à l’amélioration des coûts de possession. 
➢ La consultation, la mise en concurrence les fournisseurs sélectionnés et, si besoin, leur 

recherche et identification. 
➢ La négociation des conditions commerciales et des conditions d’achat 

• Gérer les contrats récurrents (matières premières, consommables, prestations, …) 
• Émettre les commandes et suivre leur exécution. 

• Générer les documents et les indicateurs du processus Achats. Le faire appliquer tel que défini. 
• Participer activement à l’optimisation de l’utilisation du module Gestion Commerciale de l’ERP (Sage 100) 
• Assurer une veille technologique de l’offre Fournisseurs dans les différents segments d’achats 
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Compétences et connaissances métiers requises : 

• Maitrise des pratiques Achats  

• Maitrise de l’utilisation d’un ERP (Sage ou équivalent) 

• Expérience dans la mise en place des modules ‘’Achats’’ dans un ERP 

• Maitrise de l’Anglais 
 

Compétences transverses requises : 

• Rigueur et sens de l’organisation 

• Réactivité et proactivité 

• Capacité d’analyse et de synthèse 

• Sens relationnel 

• Engagement et orientation résultat 

• Respect des procédures 
 

Formation : 

Bac +3 (dans le domaine des Achats) ou équivalent, avec au moins une expérience de 5 ans dans l’industrie 

 

Conditions d’exercice de la fonction 

Durée du travail hebdomadaire : 39h par semaine 
Plan Epargne Entreprise 
Accord intéressement 
Compte Epargne Temps 
RTT 
Tickets Restaurant 
Prime de mobilité 
Mutuelle / Prévoyance prises en charge à 100% par l’entreprise  
Lieu de travail : Site DATA4-Marcoussis, le site est desservi par les transports en communs. 
Type de contrat : CDI 
Salaire mensuel brut : selon profil 

 
 

Contact uniquement à l’adresse ci-après : career@almae-technologies.com 
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